汽车制造与装配技术专业2016届毕业顶岗实习方案
毕业实习是在学生学完所有专业课程，掌握了汽车装配、整形修复知识及技能，并经过一系列实践环节训练的基础上，开展的面向社会的专业实践。为保证2015届汽车整形、装配技术专业学生毕业实习的顺利有效进行，特制定以下实习计划。

一、实习目的

1.使学生进一步熟悉汽车外形修复、美容与装饰的具体操作程序和方法，锻炼正确处理汽车钣喷及美容事项的能力和技巧、汽配专业熟悉汽车整车及配件加工流程，掌握从事该行业所需的技能；

2.巩固课堂上所学的专业知识，在实践中学以致用，增强学生的实际工作技能；

3.增强学生处理实际问题、解决实际问题的能力；

4.使学生明确汽车制造、整形与美容在汽车维修企业中的重要地位，明确汽车后服务市场的职责，增强学生的职业责任感。
二、实习时间与地点安排

1.时间安排：毕业实习安排在第六学期的1至20周进行。

(第六学期的1至8周为第一阶段，学生深入企业，了解企业概况、企业生产、维修服务运营状况，熟悉企业汽车汽车钣喷、美容机装饰的流程和方法，熟悉汽车制造流程等。其中学生应于第六学期的第二周周二即2016年3月8日下午返校参加顶岗实习动员会（汽车制造与装配专业在山润楼201集合），与指导教师见面，并领取相关实习材料。办理顶岗实习手续的截止时间为：第四周的周五（2016年3月25日）12：00之前。如不按期履行毕业顶岗实习手续 ，该门课程将不计学分，视为顶岗实习成绩不合格。
(第9至第10周为第二阶段，学生根据所在企业的具体情况，结合自己实习体会，撰写实习报告，并根据自己的实习经历撰写毕业实习成果汇报。毕业实习成果汇报格式见附件2（根据自己实习岗位拟定，不少于2000字）。

(5月7日学生携带相关实习及成果汇报材料返校，指导教师对学生进行毕业实习鉴定，检查学生的就业落实情况，合格者参加毕业实习成果答辩，不合格者继续修改准备参加5月14日的第二次毕业答辩；

5月7日返校安排毕业实习鉴定，在返校前一周与指导教师和班主任联系确认是否允许返校；

5月14日返校，安排5月7日没有返校的同学和5月7日返校但没有通过毕业鉴定的学生进行毕业鉴定，在返校前一周与指导教师和班主任联系确认是否允许返校。

2.地点安排

实习单位原则上由学生个人联系，也可以到校外实训基地实习。实习期间，由实习指导老师具体负责学生的实习事宜，解答实习过程及毕业论文中的有关问题。

3.人员分组

具体分组见附件1。

三、实习内容与要求
1.学生的实习活动均应在实习单位有关部门和维修技师的领导下进行，请维修技术主管部门的有关人员根据实习要求组织一些必要的讲解与介绍，并且具体指导、督促检查学生的实习情况；学生应深入企业生产一线、各个维修车间及岗位进行调查研究，了解企业的整体概况（包括企业类型、规模大小、经营范围、维修服务流程、财务状况等），重点对汽车的生产或汽车油漆漆样的识别、汽车漆面的手工上蜡操作、汽车漆面受损情况识别、汽车内部常用材料的识别、汽车防爆膜的识别、还有汽车外部清洗操作、汽车内室篷壁清洗操作、汽车仪表台清洗操作、汽车座椅清洗操作、汽车安全带清洗操作、汽车漆面的研磨抛光操作、汽车轮胎的护理、汽车玻璃的护理、汽车灯具的护理、汽车防盗器的加装、倒车雷达的加装、劳动安全防护、常用辅助工具的使用与维护、清洗设备的使用与维护、消防安全。表面预处理、外形修复、涂刮腻子、油漆喷涂等进行实践，培养自己的专业技能和实际工作能力。

2.每个人都要求作好实习计划具体活动日程安排，按计划进行实习，作好实习日志；实习结束，及时完成毕业实习成果汇报(基本情况、收获、体会、感想等)，连同实习日志资料等上交指导教师查看，作为考核实习成绩的主要依据。

3.要求学生每周与指导老师联系一次，及时汇报实习情况及遇到的问题。

四、实习纪律与安全保障
外出实习期间必须严格遵守有关毕业实习的规章制度，按毕业实习时间与任务要求进行实习。

1.指导教师要认真履行职责，尽职尽责，切实指导好、带好、管理好毕业生，确保毕业顶岗实习任务的完成。

2.毕业生顶岗实习，表明毕业生既是一名学生，又是实习单位顶岗的一名员工，因此，实习生应遵守双重身份的纪律。具体要求如下： 

（1）顶岗实习是学院正常的教学环节，成绩不合格属未完成规定学业，不予颁发毕业证书；
（2）在实习期间，必须强化职业道德意识，爱岗敬业，遵纪守法，做一名诚实守信的实习生和文明礼貌的员工；

（3）认真做好岗位的本职工作，培养独立工作能力，刻苦锻炼和提高自己的业务技能，在顶岗实习的实践中努力完成专业技能的学习任务；

（4）实习期间要遵守实习单位管理规定和操作规程，服从领导，听从分配，不做损人利己、有损企业形象和学院声誉的事情；

（5）实习学生应牢记“安全第一”，严格遵守劳动纪律和企业的各项规章制度，严格执行岗位责任制。对不遵守劳动纪律和规章制度造成的事故，实习学生本人要负全责；对工作不负责造成的损失，必须追究相关责任；

（6）作好实习计划具体活动日程安排，按计划进行实习，作好实习日志；

（7）注意人身和财物安全，防止意外，因违纪外出造成人身和财物损失事故者，责任自负，并追查相关人员的责任；

（8）遵守财经纪律，妥善使用资料，注意资料的保密性，未经实习单位允许，不得将有关资料公开引用和外传。

3.在实习过程中，发生重大问题，学生应向学院和实习单位的指导教师及时报告，指导教师要及时向学院和实习单位双方负责人报告。

4.学生在顶岗实习期间，认真填写《学生自择单位实习情况表》；学生顶岗实习结束时，实习单位、实习指导教师根据其顶岗实习期间的表现等情况，填写《学生实习单位毕业实习考核表》中相应栏目 ，与实习日志一起上交指导教师；学生及时撰写《毕业实习成果汇报》(基本情况、收获、体会、感想等)，毕业实习成果汇报要求及参考格式请查询汽车学院网站，并填写好封皮，一起上交指导教师查看，作为考核实习成绩的主要依据。
五、实习成绩考核

实习结束后，教师应会同实习单位，结合前期阶段性实训评定结果，对学生整个实训过程的成绩进行评定。评定成绩从思想、业务两个方面综合考核，实行优、良、中、及格和不及格五级分制，实习成绩不及格者，不准补考。

考核依据：实习单位鉴定   30%

实习日志       20%

毕业成果汇报   30%

          汇报成绩       20%
六、实习材料上交时间 

毕业顶岗实习的学生需将实习材料交给校内指导教师，由校内指导教师批改后上交班主任，班主任负责将实习材料上交学院存档。
（一）学生需上交的实习材料（交给指导教师）

1、毕业顶岗实习手册

2、毕业顶岗实习设计（实习成果）

（二）校内指导教师需上交的材料（收齐学生需要上交的实习材料后上交给班主任）

1、毕业顶岗实习教师指导记录

2、毕业顶岗实习手册

   (三) 答辩小组需要上交材料（交给班主任）

1、现代汽车学院毕业设计（实习成果）答辩记录表
2、现代汽车学院毕业设计（实习成果）答辩成绩记录表

汽车制造与装配技术教研室

2016年3月1日

附件1

13汽车整形、装配学生分组及指导教师一览表

	指导教师
	学号
	姓名
	专业
	班级

	丁晓丽
13706336944
	201332050101
	刁荣荣
	汽车整形技术(美容与装潢方向)
	1

	
	201332050103
	巩志成
	汽车整形技术(美容与装潢方向)
	1

	
	201332050104
	郭昭
	汽车整形技术(美容与装潢方向)
	1

	
	201332050105
	雷天丁
	汽车整形技术(美容与装潢方向)
	1

	
	201332050106
	李金鹏
	汽车整形技术(美容与装潢方向)
	1

	
	201332050107
	李亚敏
	汽车整形技术(美容与装潢方向)
	1

	
	201332050108
	李元庆
	汽车整形技术(美容与装潢方向)
	1

	
	201332050109
	刘壮壮
	汽车整形技术(美容与装潢方向)
	1

	
	201332050110
	孟令梅
	汽车整形技术(美容与装潢方向)
	1

	
	201332050111
	曲雯雯
	汽车整形技术(美容与装潢方向)
	1

	徐艳
13963306086
	201332050112
	冉茜茜
	汽车整形技术(美容与装潢方向)
	1

	
	201332050113
	邵晨尧
	汽车整形技术(美容与装潢方向)
	1

	
	201332050114
	孙永博
	汽车整形技术(美容与装潢方向)
	1

	
	201332050115
	王哲
	汽车整形技术(美容与装潢方向)
	1

	
	201332050116
	武世纪
	汽车整形技术(美容与装潢方向)
	1

	
	201332050117
	姚肖肖
	汽车整形技术(美容与装潢方向)
	1

	
	201332050118
	于彩莹
	汽车整形技术(美容与装潢方向)
	1

	
	201332050119
	虞敬鲁
	汽车整形技术(美容与装潢方向)
	1

	
	201332050121
	张乐男
	汽车整形技术(美容与装潢方向)
	1

	
	201332050122
	张敏
	汽车整形技术(美容与装潢方向)
	1

	
	201332050124
	赵琦
	汽车整形技术(美容与装潢方向)
	1

	王云强
15963099258
	201332070101
	陈常飞
	汽车制造与装配技术
	1

	
	201332070103
	范承事
	汽车制造与装配技术
	1

	
	201332070104
	房宾
	汽车制造与装配技术
	1

	
	201332070105
	韩道行
	汽车制造与装配技术
	1

	
	201332070106
	姜立业
	汽车制造与装配技术
	1

	
	201332070107
	李兰朔
	汽车制造与装配技术
	1

	
	201332070108
	刘桂雨
	汽车制造与装配技术
	1

	
	201332070109
	刘米
	汽车制造与装配技术
	1

	
	201332070110
	刘明雨
	汽车制造与装配技术
	1

	
	201332070112
	刘雯雯
	汽车制造与装配技术
	1

	孙雷
13734308101
	201332070113
	吕大伟
	汽车制造与装配技术
	1

	
	201332070114
	罗鹏
	汽车制造与装配技术
	1

	
	201332070115
	马世民
	汽车制造与装配技术
	1

	
	201332070116
	孟志强
	汽车制造与装配技术
	1

	
	201332070117
	牛作凯
	汽车制造与装配技术
	1

	
	201332070118
	全宗民
	汽车制造与装配技术
	1

	
	201332070119
	任鹏飞
	汽车制造与装配技术
	1

	
	201332070120
	孙大磊
	汽车制造与装配技术
	1

	
	201332070121
	王宝库
	汽车制造与装配技术
	1

	
	201332070122
	王凯
	汽车制造与装配技术
	1

	
	201332070123
	王留猛
	汽车制造与装配技术
	1

	隋博
15063326254
	201332070124
	王芝震
	汽车制造与装配技术
	1

	
	201332070125
	许先进
	汽车制造与装配技术
	1

	
	201332070126
	于高升
	汽车制造与装配技术
	1

	
	201332070127
	于慧
	汽车制造与装配技术
	1

	
	201332070128
	臧倩
	汽车制造与装配技术
	1

	
	201332070129
	翟元升
	汽车制造与装配技术
	1

	
	201332070130
	詹丽丽
	汽车制造与装配技术
	1

	
	201332070131
	张冲
	汽车制造与装配技术
	1

	
	201332070132
	张凯悦
	汽车制造与装配技术
	1

	
	201332070133
	张汝继
	汽车制造与装配技术
	1


附件2

汽车整形、装配技术专业毕业顶岗实习成果汇报格式
1、封面（单独一页）
日照职业技术学院

2015届×××专业毕业顶岗实习成果汇报

姓名：                    

班级：                    

实习单位：                 
实习时间：                

现代汽车学院

二零一五年五月
2、正文（宋体小四，单倍行距。包括实习单位基本情况、个人实习情况、收获、体会、感想、建议、个人今后发展等，不少于2000字）
宋体2号居中





宋体三号居中





宋体小四居中








