
现代汽车学院2021届
汽修专业毕业生答辩须知
一、毕业生答辩

1、答辩时间

一次答辩:2021年5月15日-16日

二次答辩:2020年5月22日-23日

每天答辩工作时间为：
上午8：00—12:00
下午2:00—5：00
2、答辩流程

答辩期间，每个答辩小组配备2-3位指导教师，一名组长，一到两名成员，答辩期间组长全面负责答辩及答辩成绩考评工作，在各专业安排的时间段组织学生答辩。
答辩后指导教师结合企业考评成绩评定学生答辩成绩，然后整理答辩记录表、成绩表等材料装入档案袋，上交班主任。学生档案材料于答辩一周内以班级为单位上交教研室；同时各毕业班班主任将成绩录入系统，成绩录入系统截止时间为5月25日。
3、答辩场地分配
二、答辩分组及场地安排
	组别
	答辩小组成员
	场地分配

	1
	安佰英、张素素
	山润楼105

	2
	贾仟伟、许崇霞
	山润楼109

	3
	李永冰、王连强
	山润楼113

	4
	赵世云、金星
	山润楼201

	5
	雷跃峰、李秀芬
	山润楼205

	6
	张爽、牟超
	山润楼209

	7
	刘成好、贺庆
	山润楼213

	8
	崔英玲、徐冰
	山润楼219

	9
	王云强、刘京静
	格物楼217

	10
	彭志宏、张东芹
	格物楼218

	11
	王沛禹、李顺
	格物楼219

	12
	冯德军、崔晓
	汽车孵化中心


4、学生参加答辩条件
（1）保证完成实习系统填报，实习的学生必须有三方协议（三方签字，盖章）、企业考察报告等材料。 

（2）系统内学生实习日志不少于20篇；
（3）实习的学生在系统内完成实习总结报告。因专升本、疫情等特殊情况未参加实习的学生的可以以毕业设计论文代替。
(4) 学生提交企业鉴定考核表；
（5）学生提交毕业实习总结（格式要严格按照专业制定的规范，格式见附件）；

（6）学生自己打印实习日志，上交实习指导老师。
5、学生档案材料

纸质档案材料：
（1）档案袋贴
（2）档案袋（带上有袋贴，带内有答辩成绩表和答辩记录表）
（3）答辩记录表

（4）答辩成绩表
（5）实习日志需要学生自行正反面打印
6、指导教师答辩资格
（1）组织学生完成实习三方协议和企业评估报告的上传工作；

（2）指导学生圆满完成毕业实习总结工作；

（3）圆满完成学生实习系统教师指导日志；（完成指导教师指导记不少于20次）
（4）圆满完成学生实习日志的审核工作；（每周批阅学生实习日志和材料）
（5）圆满完成各专业毕业顶岗实习和答辩工作安排中规定的其它工作。

附件1：档案袋贴

附件2：毕业生答辩总评成绩表 

附件3：论文答辩成绩记录表 

附件4：论文答辩记录表 

附件5：顶岗实习企业考核鉴定表  

附件6：实习报告格式

附件7：毕业论文格式              

  现代汽车学院
                                       2021年5月6日

附件1：

现代汽车学院2021届毕业生实习档案

专业班级           姓名         学号            
	编号
	名称
	件数
	页数

	1
	现代汽车学院毕业设计（实习成果）答辩记录表
	
	

	2
	现代汽车学院毕业设计（实习成果）答辩成绩记录表
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	5
	
	
	

	备注
	


   指导教师签字：

                              答 辩 日 期 ：

附件2：

现代汽车学院2021届毕业生毕业顶岗实习及论文答辩总评成绩

	学号
	姓名
	班级
	总评

成绩

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


	
	
	
	


附件3：

现代汽车学院毕业设计（论文）答辩成绩记录表

	姓 名
	
	学 号
	
	毕业届别
	
	专 业
	

	毕业设计（论文）题目
	

	答辩评价：

答辩成绩：

   答辩小组组长（签字）：

                                          年    月     日   （院部盖章）


附件4：

现代汽车学院毕业设计（论文）答辩记录表

	姓 名
	
	学 号
	
	毕业届别
	
	专 业
	

	毕业设计（论文）题目
	

	答 辩 日 期
	

	答辩组成员

（签字）
	

	答辩记录：

                                            记录人（签字）：

                                               年    月     日

                                           答辩小组组长（签字）：

                                               年    月    日（院部盖章）


附件5：

顶岗实习企业考核鉴定表
	时间
	   年      月      日 至        年       月      日 共计      天

	实习总结
（包括内容、任务完成情况、组织纪律、工作态度、实际技能的掌握及收获体会等）
	

	企业鉴定
（70分）
	考勤情况
	病假天数
	事假天数
	旷课天数
	出勤天数

	
	
	
	
	
	

	
	
	考勤成绩：

	
	实习情况
	考核项目
	得 分

	
	
	知识、技能情况
	

	
	
	职业素养（学习工作态度等）
	

	
	
	遵守纪律制度情况
	

	
	
	考核成绩
	

	
	综合评价
	□ 优秀    □ 良好      □ 及格    □ 不及格

	
	评语：
企业指导教师签字        （单位章）：
年    月    日


日照职业技术学院

实习报告
实习单位：    XXXX公司                             

院    部：   现代汽车学院       
专    业：  汽车检测与维修技术  
学    号：                      

学生姓名：                      
指导教师：                      

实践时间

2021 年--月--日 至 2021 年--月--日 共 --天


实习报告
1．实习目的

广义地讲，一切阻碍汽车运动的因素都可起到制动作用，如当发动机节气门关小后，就成了良好的汽车制动力源，能使汽车速度迅速下降或维持在一定的范围，尤其是在将发动机的排气通道堵塞后，具有极强的制动效果。另外滚动阻力、空气阻力、坡道阻力等都可使车辆减速以至停车。事实上，在汽车运行过程中，上述这些因素常被驾驶员以适当的方式用来减速或控制车速。例如：在能预见到的需制动的情况下(到站、红灯亮、接近弯道等)，许多驾驶员采取的方法并非是立即使用车辆制动装置，而是先选择提前
2.实习单位及岗位介绍：要求详略得当、重点突出，重点应放在实习岗位的介绍。
3.实习安排：简单介绍整个实习过程的总体安排。
4.实习内容及过程：这是重点，篇幅不少于XX字。要求内容详实、层次清楚；侧重实际动手能力和技能的培养、锻炼和提高，但切忌日记或记帐式的简单罗列。实习过程（实习内容、环节、做法），如果是销售岗位，必须写出对一位顾客的需求分析及自己解决的异议处理的实例。
   （1）将学校里学到的理论、方式方法变成实践的行为；
   （2）观察体验在学校没有接触的东西，他们是以什么样的面目、方式方法，以怎样的形态或面貌出现的。比如，部门职能，原先你不了解，后从工作中由什么样的问题，引发了你对职能部门的了解。再比如人际协调方法，工作中的人际协调和你学的公关理论与实务有什么样的差异，你怎样体会公关理论等。
5.实习总结及体会：这是精华，要求条理清楚、逻辑性强；着重写出对实习内容的总结、体会和感受，特别是自己所学的专业理论与实践的差距和今后应努力的方向。
日照职业技术学院

毕业论文

题   目：    汽车制动系的评价与故障诊断                             

院    部：   现代汽车学院       
专    业：  汽车检测与维修技术  
学    号：   20071210509        

学生姓名：     王小双           
指导教师：     李   明          

二O   年   月   日

摘    要

空一行

· □□□□□□□□□□□□……

关键词：□□□□□   □□□□    □□□□

分页

说明：题目用小二号黑体，中文摘要用小四号宋体，

摘要两个字用小三号黑体，关键词用小四号黑体，

关键词之间用空格隔开
目  录（黑体，小四，居中）
第一章……………………………………………………………………………….1

1.1 ……………………………………………………………………………….1

  1.1.1 ………………………………………………………………………….2

…….

说明：目录自动生成，小四
分页

论文正文要求：

1.1 （空一行,小四）

1.2 第一章 一级标题（黑体，三号，加粗，居中)

2.1二级标题（宋体，小三号，加粗，居左）
2.1.1三级标题（宋体，四号，加粗，居左）
正文：正文一律用小四，宋体，1.5倍行距，段前、段后行距自动；每个自然段开始时缩进两个汉字；正文中的数学表达式中的变量一律用斜体。数字表达式中的数符，如sin，cos，tg，max，min，∑，Ⅱ，等，均用正体。

图表：图/表中字用小四宋，图题在图的下方，表题在表的上方，图序/表序按本篇论文每章排队：图1-1/表1-1，图2-3/表2-2，等。

标点: 要正确使用阿拉伯数字和标点符号，如1997年等。阿拉伯数字之间用逗号，不用顿号，如1，2，3，···。外文字母之间用逗号，而不用顿号，如a,b,c,d, ···等。

页眉：从正文开始，“日照职业技术学院现代汽车学院毕业论文”，居中，小五，宋体

页脚：从正文开始，“-1-”，小五，居中

参考文献要求：

参考文献的序号用[1]，[2]，[3]，……。文献的著录格式为：（书）作者姓名.书名.出版地：出版社名，年月（后不加标点）；（期刊）作者姓名.论文名.期刊名，卷号（期号）：页码，年月（后不加标点）。如有多位作者，作者名之间用逗号分开。如有外文参考文献，姓名缩写后的点应去掉。“参考文献”四个字居中，五黑。参考文献用五号字，宋体。
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