现代汽车学院请假审批单（存根）
编号：        
	姓名
	
	请假类别
	
	联系方式
	

	请假原因：



	请假时间：    年   月    日    点至    年   月    日    点，共    天

	分  管科  室负责人意  见
	签字：
年  月  日
	分  管领  导意  见
	签字：

年  月  日
	院  部负责人意  见
	签字：
年  月  日


销假时间：    年   月    日    点       销假人签字：

准假通知书

经审批，同意          同志的     假请求，请假时间自    年    月    日    点至    年    月    日    点。

现代汽车学院

年    月    日

注：1、请假时间半天（含）以内由分管科室负责人审批，半天至一天（含）由分管领导审批，一天至三天（含）由院部负责人审批，三天及以上填写《日照职业技术学院请假审批单》。

2、请假后将请假审批单（存根）交办公室存留。
